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УТВЕРЖДЕНО

приказом от «___»________2013г. № __

Заведующий ЛГ МАДОУ «ДСОВ № 2 «Брусничка»

_________________ / Маркова А.Н.

ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Лангепасского городского
муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида №2 «Брусничка»

1. Общие положения
1.1. Положение об официальном сайте в сети Интернет Лангепасского городского муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида №2 «Брусничка», в дальнейшем - «Положение», в соответствии с законодательством Российской Федерации определяет статус, основные понятия, принципы организации и ведения официального сайта Лангепасского городского муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида №2 «Брусничка» (далее Учреждение).

1.2. Правовую основу Положения об официальном сайте составляют Конституция Российской Федерации; Федеральный Закон от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации»; Постановление Российской Федерации от 10.07.2013 № 582 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации». Положение может быть изменено и дополнено. 

1.3. Положение определяет основные цели, задачи, требования к официальному сайту и порядок функционирования официального сайта Лангепасского городского муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка» (далее по тексту - сайт учреждения). 

1.4. Основные понятия, используемые в Положении: 

Сайт – информационный web-ресурс, имеющий четко определенную законченную смысловую нагрузку. 

Web-ресурс - это совокупность информации (контента) и программных средств в Интернет, предназначенные для определенных целей. 
Администратор сайта – физическое лицо или группа физических лиц, создавших сайт и поддерживающих его работоспособность и сопровождение.

1.5. Сайт учреждения размещен на сервере uCoz и имеет адрес http://brusnichka-ds.ucoz.ru .
1.6. Сайт учреждения содержит материалы, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

1.7. Информация, представленная на официальном сайте учреждения, является открытой и общедоступной, если иное не определено специальными документами. 

1.8. Администратор официального сайта учреждения назначается приказом заведующего.

2. Цели и задачи официального сайта учреждения
2.1. Целями создания сайта учреждения являются: 

· обеспечение открытости деятельности учреждения; 

· реализация прав граждан на доступ к открытой информации при соблюдении норм профессиональной этики педагогической деятельности и норм информационной безопасности; 

· реализация принципов единства культурного и образовательного пространства, демократического государственно-общественного управления учреждением; 

· информирование общественности о деятельности учреждения, поступлении и расходовании материальных и финансовых средств. 

2.2. Создание и функционирование сайта учреждения направлено на решение следующих задач: 

· формирование позитивного имиджа учреждения; 

· совершенствование информированности граждан о качестве образовательных услуг в учреждении; 

· создание условий для взаимодействия участников образовательных отношений, социальных партнеров учреждения; 

· осуществление обмена педагогическим опытом; 

· стимулирование творческой активности педагогов, воспитанников и их (родителей). 

3. Структура официального сайта учреждения
3.1. На сайте учреждения в обязательном порядке размещается информация: 

3.1.1. Общие сведения: 

· о месте нахождения образовательного учреждения; 

· о режиме, о графике работы; 

· контактная информация для связи с образовательным учреждением (телефоны, факс, адрес электронной почты, адрес сайта); 

· о структуре и об органах управления учреждения (в т.ч. о дате создания учреждения, дате государственной регистрации учреждения), традициях, достижениях; 

· о языках образования; 

· о руководителе учреждения, его заместителях, в том числе его контактные данные; 

· об учредителе образовательного учреждения;
· об уровне образования;

· об описании образовательной программы;

· об учебном плане с приложением его копии;

· о персональном составе педагогических работников с указанием фамилии, имя, отчества, занимаемой должности, уровня образования, квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии), наличия ученой степени, ученого звания и опыта работы; общий стаж работы; стаж работы по специальности;
· о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности (в том числе об оборудовании учебных кабинетов, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья воспитанников); 

· о поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам финансового года;

· годовой план работы; 

· иные сведения, размещаемые (публикуемые) по решению учреждения и (или) размещение (опубликование) которых является обязательным в соответствии с федеральными законами, нормативно-правовыми актами Правительства Российской Федерации. 

3.1.2. Документы (копии, фотокопии): 

· устав образовательного учреждения; 

· лицензия на осуществление образовательной деятельности (с приложениями); 

· утвержденный в установленном порядке план финансово-хозяйственной деятельности; 

· локальные нормативные акты; 

· правила приема и отчисления воспитанников; 

· расписание непосредственно образовательной деятельности;

· положение об органах управления учреждением; 

· порядок оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе; 

· коллективный договор, правила внутреннего трудового распорядка.
3.1.3. Образовательная деятельность: 

· федеральные государственные образовательные стандарты дошкольного образования; 

· реализуемые образовательные программы; 

· численность обучающихся по реализуемым образовательным программам; 

· годовые календарные графики.
3.1.4. Предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний.
3.1.5. Отчетность: 

· поступление и расходование финансовых и материальных средств (с размещением отчета о финансово-хозяйственной деятельности учреждения); 

· отчет о результатах самообследования; 

· предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний; 

· отчет о деятельности учреждения за год, включающий в себя сведения об основных результатах деятельности учреждения; 

· отчет о деятельности учреждения в объеме сведений, представляемых в уполномоченный орган или его территориальный органа в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 21.07.2011 № 86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта» (ссылка на страницу образовательного учреждения на сайте www.bus.gov.ru). 

3.1.6. Новости, объявления.
3.1.7. Методический кабинет. Методические разработки педагогов.
3.1.8. Безопасность на дорогах, пожарная безопасность.
3.1.9. Фотоальбомы, видеоальбомы.
3.1.10. Гостевая книга
3.1.11. Иная информация, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Порядок размещения и обновления информации на официальном сайте учреждения
4.1. Учреждение обеспечивает координацию работ по информационному наполнению и обновлению сайта.

4.2. Учреждение самостоятельно или по договору с третьей стороной обеспечивает: 

· взаимодействие с внешними информационно-телекоммуникационными сетями, сетью Интернет; 

· проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на сайте учреждения от несанкционированного доступа; 

· инсталляцию программного обеспечения, необходимого для функционирования сайта учреждения в случае аварийной ситуации; 

· ведение архива программного обеспечения, необходимого для восстановления и инсталляции сайта учреждения; 

· резервное копирование данных и настроек официального сайта учреждения; 

· проведение регламентных работ на сервере; 

· разграничение доступа персонала и пользователей к ресурсам сайта учреждения и правам на изменение информации; 

· размещение информации на сайте учреждения; 

· соблюдение авторских прав при использовании программного обеспечения, применяемого при создании и функционировании сайта учреждения.

4.3. Содержание сайта учреждения формируется на основе информации, представляемой участниками образовательных отношений образовательного учреждения.
4.4. Информация размещается на сайте учреждения в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов в соответствии с требованиями к структуре официального сайта и формату представления информации, установленными Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки. 

4.5. Обновление новостной информации на официальном сайте осуществляется не реже 1 раза в неделю. 

4.6. Информация, указанная в п. 3.1. настоящего Положения, подлежит размещению учреждением на своем официальном сайте в сети Интернет и обновлению в течение десяти дней со дня создания, получения или внесения в них соответствующих изменений. 

4.7. При размещении информации на сайте учреждения и ее обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства Российской Федерации о персональных данных. 

4.8. Технологические и программные средства, которые используются для функционирования сайта учреждения в сети Интернет, должны обеспечивать: 

· доступ пользователей для ознакомления с размещенной на нем информации на основе сводного и общедоступного программного обеспечения; 

· защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации; 

· возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающего возможность ее восстановления. 

4.9. Пользователю сайта учреждения предоставляется наглядная информация о структуре официального сайта, включающая в себя ссылку на официальные сайты: 

· Министерства образования и науки Российской Федерации www.mon.gov.ru; 

· Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа-Югры www.doinhmao.ru; 

· федерального портала «Российское образование» (htpp://www.edu.ru) 

· информационной системы «Единое окно доступа к образовательным ресурсам» (htpp://window.edu.ru) 

· единой коллекции цифровых образовательных ресурсов (htpp://school-colltion/edu.ru) 

4.10. К размещению на официальном сайте учреждения запрещены: 

· информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь; 

· информационные материалы, задевающие честь, достоинство или деловую репутацию граждан, организаций, учреждений; 

· информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, наркомании, экстремистских религиозных и политических идей; 

· любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими организациями и учреждениями; 

· иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации. 

4.11. Информация, размещаемая на официальном сайте учреждения, не должна:

· нарушать авторское право;

· содержать ненормативную лексику;

· нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

· нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали.

5. Права и обязанности администратора официального сайта учреждения
5.1. Администратор сайта учреждения имеет право: 

· вносить предложения администрации Учреждения по развитию структуры, функциональности и информационного наполнения сайта учреждения по соответствующим разделам (подразделам); 

· запрашивать информацию, необходимую для размещения на сайте учреждения у администрации образовательного учреждения; 

· на все информационные материалы, размещенные на сайте учреждения, принадлежат образовательному учреждению.

5.2. Администратор сайта учреждения обязан: 

· обеспечивать взаимодействие сайта учреждения с внешними информационно-телекоммуникационными сетями, с сетью Интернет;

· проводить организационно-технических мероприятия по защите информации сайта учреждения от несанкционированного доступа;

· создавать архив информационных материалов и программного обеспечения, необходимого для восстановления и инсталляции сайта учреждения;

· проводить регулярное резервное копирование данных и настроек сайта учреждения;

· разграничивать права доступа к ресурсам сайта учреждения и прав на изменение информации;

· производить сбор, обработку и размещение на сайте учреждения информации в соответствии с требованиями настоящего Положения.

6. Ответственность за достоверность информации и своевременность размещения ее на официальном сайте учреждения
6.1. Ответственность за своевременность размещения на сайте учреждения поступившей информации возлагается на администратора сайта.

6.2. Информация на сайте учреждения должна обновляться (создание новых информационных документов - текстов на страницах сайта учреждения, возможно создание новых страниц сайта учреждения, внесение дополнений или изменений в документы - тексты на существующие страницы, удаление документов - текстов) не реже одного раза в месяц.

6.3. Дисциплинарная и иная предусмотренная действующим законодательством Российской Федерации ответственность за качество, своевременность и достоверность информационных материалов возлагается на ответственных лиц.

6.4. Сотрудник, ответственный за функционирование сайта учреждения несет ответственность за:

· отсутствие на сайте учреждения информации, предусмотренной п.3.3. настоящего Положения;

· нарушение сроков обновления информации в соответствии с п. 6.2. настоящего Положения;

· размещение на сайте информации, противоречащей пунктам 4.7. настоящего Положения;

· размещение на сайте информации, не соответствующей действительности.

7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение.

7.1. Настоящее Положение утверждается приказом руководителя учреждения.

7.2. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся приказом руководителя учреждения.

