УТВЕРЖДЕНО

приказом от «___»________2013г. № ____

Заведующий ЛГ МАДОУ «ДСОВ № 2 «Брусничка»

_________________ / Маркова А.Н.

ПОЛОЖЕНИЕ О КОНСУЛЬТАТИВНО-ДИАГНОСТИЧЕСКОМ ПУНКТЕ

Лангепасского городского 

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка»

  для родителей (законных представителей),  детей, 
воспитывающихся в условиях семьи.

1. Общие положения
1.1.Консультативно-диагностический пункт (далее КДП) Лангепасского городского муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка» (далее Учреждение)  в соответствии с Законом РФ «Об образовании» (пункт 5 статьи 18) обеспечивает помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.

1.2. КДП создается для родителей (законных представителей) и детей в возрасте от 2 до 7 лет, не посещающих дошкольные учреждения, организуется в муниципальном автономном дошкольном образовательном учреждении, реализующим основную общеобразовательную программу дошкольного образования
1.3. Настоящее
положение
регулирует
деятельность  КДП в дошкольном образовательном учреждении (далее - ДОУ).

1.4. КДП является одной из форм оказания помощи семье в воспитании и развитии детей дошкольного возраста.

1.5. Деятельность КДП для родителей (законных представителей) детей, дошкольного возраста, воспитывающихся на дому, осуществляется на безвозмездной основе.

2. Цели и задачи консультативно-диагностического пункта
2.1. Консультативно-диагностический пункт оказывает диагностическую, консультативную и методическую помощь социуму по вопросам воспитания и развития детей дошкольного возраста.
2.2. Основные задачи консультативно-диагностического пункта:

· оказание консультативной помощи родителям (законным представителям), воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, по различным вопросам воспитания, обучения и развития ребенка от 1,5  до 7 лет; 

· распознавание, диагностирование проблем в развитии дошкольников;

· содействие в социализации детей дошкольного возраста, не посещающих дошкольные образовательные учреждения;

· оказание всесторонней помощи родителям (законным представителям) детей 5-7 лет, не посещающих образовательные учреждения, в обеспечении равных стартовых возможностей при поступлении в школу;

· разработка индивидуальных рекомендаций по оказанию детям возможной психолого-педагогической помощи, организации их специального обучения и воспитания в семье.
3. Организация деятельности консультативно-диагностического пункта
3.1. КДП открывается на базе Учреждения приказом заведующего.
3.2.  Деятельность КДП может быть прекращена по инициативе Учреждения и (или) по решению учредителя в случае экономической нецелесообразности содержания в связи с отсутствием социального заказа населения.
3.3. В рамках деятельности консультативно-диагностического пункта осуществляется: 

- диагностическая помощь - проведение  диагностики   специалистами   дошкольного образовательного учреждения (педагог-психолог, учитель-логопед) по выявлению уровня интеллектуально-личностного развития детей; определение индивидуальных особенностей и склонностей дошкольника, ее потенциальных возможностей, а также выявление причин и механизмов нарушений в развитии, социальной адаптации, разработка рекомендаций по дальнейшему развитию и воспитанию ребенка;
- консультативная помощь - информирование родителей: о физиологических и психологических особенностях развития ребенка, основных направлениях воспитательных воздействий,  о преодолении кризисных ситуаций; рекомендации по созданию предметно-развивающем среды для ребенка в условиях дома; выбору игрушек и пособий, подбору детской литературы; советы по проведению досуга детей; о социализации  детей дошкольного возраста, не посещающих ДОУ; готовность к обучению в школе;  об организации игровой деятельности;  об организации питания детей; о создание условий для закаливания и оздоровления детей.
- методическая помощь - просвещение родителей (законных представителей),   формирование положительных взаимоотношений в семье; ознакомление с коррекционными и развивающими технологиями на основе индивидуальных особенностей развития ребенка, направленных на обучение родителей организации воспитательного процесса в условиях семьи.
3.4. Режим работы КДП, условия содержания и длительность пребывания в них детей определяются Учреждением самостоятельно с учетом социального заказа населения.
3.5. Приказом заведующего назначается координатор работы консультативно-диагностического пункта; утверждается график работы.
3.6. Координатор организует работу КДП, в том числе:

- обеспечивает работу КДП в соответствии с графиком работы КДП, специалистов Учреждения;

- изучает запрос семей, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, на услуги, предоставляемые КДП;

- разрабатывает годовой план работы КДП и контролирует его исполнение;
-   определяет функциональные обязанности специалистов КДП;

-   осуществляет учет работы специалистов КДП.
3.7. Непосредственную работу с семьей осуществляют специалисты КДП Учреждения (учитель-логопед, педагог-психолог, инструктор по физической культуре, музыкальные руководители, воспитатели, старший воспитатель). Консультирование родителей (законных представителей) может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно.
3.8. В целях оказания помощи семье специалисты КДП могут проводить работу с детьми с целью получения дополнительной информации в форме беседы, проведения диагностических исследований, организации наблюдения за детьми и др.
3.9. Основными формами деятельности КДП является организация лекториев, теоретических и практических семинаров для родителей (законных представителей), индивидуальных и групповых консультаций по запросу родителей (законных представителей), организация заочного консультирования по письменному обращению,
телефонному звонку и так далее:
· индивидуальное устное информирование Родителей при личном обращении осуществляется не более 15 минут, время ожидания в очереди - до 30 минут. 

· звонки от Родителей по вопросу информирования о порядке деятельности  КДП принимаются в соответствии с графиком работы  ДОУ, разговор не должен продолжаться более 15 минут.   

· в случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист ДОУ должен предложить Родителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для  него время для устного информирования. 

3.10. Организация психолого-педагогической помощи родителям (законным представителям) строится на основе интеграции деятельности специалистов: воспитателя, учителя-логопеда и других специалистов.
4. Права и обязанности участников образовательного процесса консультативно-диагностического пункта
4.1. Участниками образовательного процесса КДП являются дети дошкольного возраста, родители (законные представители), педагогические работники.
4.2. Права, социальные гарантии каждого ребенка, посещающего КДП, определяются в соответствии с  Конвенцией ООН о правах ребенка, действующим законодательством.

4.3. Права, социальные гарантии и обязанности каждого работника КДП определяются в соответствии с законодательством РФ, Уставом Учреждения, должностной инструкцией. 

5. Документация консультативно-диагностического пункта
5.1. На КДП ведется следующая документация, которую заполняют все специалисты ответственные за проведение консультаций (приложение №1 к данному положению):

· Журнал учета работы консультативно-диагностического пункта психолого-педагогической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому специалистами ДОУ; 

· Журнал регистрации родителей (законных представителей), посещающих КДП психолого-педагогической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому в ДОУ;

· Статистический отчёт о работе работы КДП пункта психолого-педагогической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому

Приложение 1
к Положению о консультативно-диагностическом пункте 
Лангепасского городского

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка»

 для родителей (законных представителей) и детей, 

воспитывающихся в условиях семьи
 Журнал учета работы консультативно-диагностического пункта психолого-педагогической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому специалистами ЛГ МАДОУ «ДСОВ №2 «Брусничка»
	  

№ 

п/п
	 

Дата, время проведения консультации
	 

Тема 

консультации

 
	 

Форма 

проведения консультации
	 

Ф.И.О. консультанта, должность
	 

Рекомендации, данные в ходе консультирования

 

	 
	 


	 
	 
	 
	 


 

Журнал регистрации родителей (законных представителей), посещающих консультативно-диагностический пункт психолого-педагогической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому ЛГ МАДОУ «ДСОВ № 2 «Брусничка»

	  

№ 

п/п
	 

Дата, время 

проведения консультации
	 

Тема 

консультации

 
	 

Ф.И.О. родителей (законных представителей)
	 

Проблемы в вопросах воспитания и обучения дошкольников

 

	 
	 


	 
	 
	 


Статистический отчёт о работе работы консультативно-диагностического пункта психолого-педагогической помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, в ЛГ МАДОУ «ДСОВ № 2 «Брусничка» в ___________ учебном году.

	№ п/п
	Дата, время проведения консультации
	Тема консультации, Ф.И.О, должность консультирующих
	Количество родителей (законных представителей), получивших консультацию
	Выявленные проблемы в вопросах воспитания и обучения дошкольников
	Рекомендации, данные в ходе консультирования

	 
	 
	 
	 
	 
	 


  

Приложение 2
к Положению о консультативно-диагностическом пункте 
Лангепасского городского

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка»

 для родителей (законных представителей) и детей, 

воспитывающихся в условиях семьи
Форма заявления, 

используемая при обращение в консультативно-диагностический пункт  
Заведующему 

______________________________________________

                                                                                                     (ФИО)
______________________________________________

                                                                                                            (наименование Учреждения)

______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________

                                                                                                   (ФИО родителя (законного представителя)

_____________________________________________

Паспортные данные: серия _________ № __________

                                          кем и когда выдан _____________________________
  Адрес регистрации: ____________________________

Фактический адрес проживания:__________________

                                                                                    Контактный телефон:___________________________

_____________________________________________
Заявление

Прошу оказывать мне (моему ребенку) методическую, диагностическую и консультативную помощь в воспитании моего ребенка:

ФИО ребенка ________________________________________________________________________
Дата рождения (число, месяц, год)  «______» _________________ 20_______

Свидетельство о рождении (серия, номер)  ________________ №_____________________________
______________________
                      /_____________________________
/

                         (подпись)
(ФИО  родителя)
 «____» ______________ 20___ г.

Приложение 3
к Положению о консультативно-диагностическом пункте 
Лангепасского городского

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка»

 для родителей (законных представителей) и детей, 

воспитывающихся в условиях семьи
Форма заявления, 

используемая при обращение в консультативно-диагностический пункт  
Заведующему 

______________________________________________

                                                                                                     (ФИО)
______________________________________________

                                                                                                                       (наименование Учреждения)

______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________

                                                                                                   (ФИО родителя (законного представителя)

_____________________________________________

Паспортные данные: серия _________ № __________

                                          кем и когда выдан _____________________________
  Адрес регистрации: ____________________________

Фактический адрес проживания:__________________

                                                                                    Контактный телефон:___________________________

_____________________________________________
Заявление

Прошу ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(изложение существа обращения в консультационно-диагностический пункт)

______________________
                      /_____________________________
/

                         (подпись)
(ФИО  родителя)
 «____» ______________ 20___ г.

Приложение 4
к Положению о консультативно-диагностическом пункте 
Лангепасского городского

муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения

«Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Брусничка»

 для родителей (законных представителей) и детей, 

воспитывающихся в условиях семьи
План работы консультативно-диагностического  пункта 
ЛГ МАДОУ ДСОВ №»2 «Брусничка»

на 2013-2014 учебный год

	
	Тема
	Форма проведения
	Время проведения
	Специалисты

	1. 
	«Давайте познакомимся». Особенности развития детей третьего года жизни
	Беседа
	Сентябрь 
	Заместитель заведующей по ВМР

Педагог-психолог
Воспитатель 

	2. 
	«Наш детский сад»
	Экскурсия по детскому саду
	Октябрь 
	Заместитель заведующей по ВМР

Старший воспитатель

	3. 
	Режим дня в жизни ребенка
	Круглый стол
	Ноябрь 
	Заместитель заведующей по ВМР

Старший воспитатель 

	4. 
	«Чем занять ребенка дома»
	Мастер-класс
	Декабрь
	Заместитель заведующей по ВМР

Учитель-логопед
Воспитатель

	5. 
	«Питание малыша в семье и в детском саду»
	Круглый стол
	Январь
	Заместитель заведующей по ВМР
Старшая медсестра

	6. 
	Физическая и двигательная активность и здоровье
	Семинар-практикум с элементами деловой игры
	Апрель
	Заместитель заведующей по ВМР

Инструктор по физическому воспитанию

	7. 
	«Поиграем пальчиками».

Развитие мелкой моторики
	Мастер-класс
	Март
	Заместитель заведующей по ВМР

Учитель-логопед
Музыкальный руководитель

	8. 
	«Музыка в жизни малыша» 
	Семинар-практикум
	Февраль
	Заместитель заведующей по ВМР

Педагог-психолог

	9. 
	Как подготовить ребенка к детскому саду
	Круглый стол
	Май
	Заместитель заведующей по ВМР

Старший воспитатель Педагог-психолог


Рассмотрено 


на Педагогическом Совете №3  


ЛГ МАДОУ ДСОВ №2 «Брусничка»


от 13.02.2013г.








